[bookmark: _GoBack]Appendix A
BID DOCUMENT 
A.   Event Dates
Please provide requested dates to host the event in your community. 
B.   Community Information
Brief outline of community proposed to be the host for the Event. Information in this section should include the following:
· Name of host ringette association or co-hosting associations
· Name of host community or co-hosting communities
· Main airport to be used by Event and type of airport (local, regional, national, international)
· Overview of community events hosting history
· Community support (letters of support), including endorsement of bid from provincial ringette association.
Event Requirements

1.  	Main Playing Venue - Playing Surface and Spectator Areas
Table using the following format for each proposed playing ice surfaces/venues:
	Name of Venue
	

	Name of Venue Owner
	

	Address of Venue
	

	Website Address of Venue
	

	Dimensions of ice surface
	

	Spectator seating capacity in arena
	

	Location and type of additional viewing 
	

	Available broadcast location
	

	Number of athletes’ dressing rooms
	

	Number of officials’ dressing rooms 
	

	Size of athlete warm-up area
	

	Size of medical services room
	

	Size of media room
	

	Size of merchandise sales area
	

	Size of Event Operations Centre
	

	Size of volunteer services area
	

	Size of Event committee meeting area
	




2. 	Other Playing Venues - Playing Surface and Spectator Areas
Table using the following format for each proposed playing ice surfaces/venues:
	Name of Venue
	

	Name of Venue Owner
	

	Address of Venue
	

	Website Address of Venue
	

	Dimensions of ice surface
	

	Spectator seating capacity in arena
	

	Location and type of additional viewing 
	

	Available broadcast location
	

	Number of athletes’ dressing rooms
	

	Number of officials’ dressing rooms 
	

	Size of athlete warm-up area
	

	Size of medical services room
	

	Size of media room
	

	Size of merchandise sales area
	

	Size of Event Operations Centre
	

	Size of volunteer services area
	

	Size of Event committee meeting area
	




3.   	Opening Ceremony or event
Table presenting the following details for the Opening Ceremony activity, along with a schematic of the venue:
	Date and time of Opening Ceremony
	

	Name of venue
	

	Physical address of venue
	

	Website of venue
	

	Seating capacity of venue for activity
	

	Brief description of event plan
	




4.   	Closing Ceremony (If applicable)

Table presenting the following details for the Closing Ceremony activity along with a schematic of the venue:

	Date and time of Closing Ceremony
	

	Name of venue
	

	Physical address of venue
	

	Website of venue
	

	Seating capacity of venue for activity
	

	Brief description of event plan
	




5.   	Medal and Awards Presentations 

Brief description outlining plans to ensure proper awards presentation.

6.	Game Presentation 

Brief description outlining plans to ensure proper game presentation.

7.  	Accommodations
Please provide a detailed list of proposed host hotel, friends and family hotel and other properties to be included in this bid.  The list should include room types available and proposed rate per night. 

The host should provide 30 rooms to Ringette Canada for the use of its National Teams for the duration of the event (or a max of 7 nights if the event is longer).  In the event that this is not possible, please indicate the room rate that can be guaranteed to Ringette Canada for its National Teams’ rooms.

8.    	Air Transportation

Provide a brief summary of the possible and recommended International flight options into the host city. 

9.    	Ground Transportation	 

Brief overview of ground transportation plans for movement of individuals  and/or teams from hotels to activity venues and between venues throughout the Event.  These details will identify the form in which the Host Committee will fulfill its obligations to provide access to ground transportation, i.e. provide and drive vehicles, provide rental vehicles, etc.  In the event of providing driver-operated vehicles, this section will provide information of experience with ground transportation at previous or similar events of this nature.  

Two vehicles should be provided to Ringette Canada by the host for the duration of the event, preferably mini-vans. This is to be used by Canada’s National Staff attending the event.

10.   	Medical and Athlete Services

Please provide plans for medical services for the event.
11   	Media and Television and/or Webcast Requirements

Include event broadcast plans and list previously broadcast events from the competition sites, either television or website.
12   	VIP Services

Provide an overview of any VIP services you intend to offer. 

13 	IRF Board Meeting Support

Location of meeting room for IRF Board Meeting including details of the room capacity, room setup and catering availability should be provided here. A preferred rate should also be secured and confirmed in this bid.

14.   	Merchandise and Souvenirs

Please provide any non-clothing related merchandise plans for this event as outlined in the Appendix B. 

15.   	Official Event Photographer

Name and website of proposed Event photographer, if known.
16.   	Media Relations and Communications - Including Websites

Highlight any specific plans you may have for the event as it relates to Media Relations and Communications. 

17. 	Event Promotions and Ticket Sales

Provide the ticket package pricing as well as distribution plan. 

18.   	Financial Requirements - Budget

Include detailed budget, projected profit and legacy plan. 

19. 	Hosting

Provide the structure of the Host Committee, names of co-chairs (if known) and your volunteer recruitment, training and recognition plans. 

20. 	Special Plans
Brief outline of special plans to be incorporated into the Event.  Examples would be coaching seminars, special tours of significant areas within the community, concerts, theme nights and ongoing events in the community during the Event.  Past events have seen success in pairing this event with a youth tournament as a way to drive more fans to the World Championships and more people into the host city. 













Annexe A
DOCUMENT DE CANDIDATURE
A.  Dates de l'événement
Veuillez indiquer les dates proposées pour l'organisation de cet événement au sein de votre communauté.
B.  Informations relatives à la communauté
Décrivez brièvement la communauté qui se propose d'accueillir l'événement. Les informations de cette section devraient comprendre :
· le nom de l'association de ringuette hôte, ou des associations co-hôtes;
· le nom de la communauté hôte, ou des communautés co-hôtes;
· l'aéroport principal qui sera utilisé pour cet événement, ainsi que le type d'aéroport (local, régional, national, international;
· un aperçu des événements organisés par cette communauté par le passé;
· le soutien de la communauté (lettres de soutien), y compris l'endossement de la candidature de la part de l'association provinciale de ringuette.
Exigences pour l'organisation de l'événement
[bookmark: OLE_LINK95][bookmark: OLE_LINK96]1. 	Site de compétition principal - surface de glace et zones pour les spectateurs
Tableau des détails relatifs à chacune des surfaces de glace / chacun des sites proposés (respectez le format) :
	[bookmark: OLE_LINK89][bookmark: OLE_LINK90]Nom du site
	

	Nom du propriétaire du site
	

	[bookmark: OLE_LINK91][bookmark: OLE_LINK92]Adresse du site 
	

	Adresse Internet du site 
	

	Dimensions de la surface de la patinoire
	

	Capacité de la patinoire en ce qui concerne les spectateurs assis
	

	Emplacement et type de tribunes supplémentaires pour les spectateurs
	

	Emplacement disponible pour la radio/télédiffusion
	

	Nombre de vestiaires pour les joueuses
	

	Nombre de vestiaires pour les officiels
	

	[bookmark: OLE_LINK93][bookmark: OLE_LINK94]Taille de la zone d'échauffement pour les athlètes
	

	Taille de la salle des services médicaux
	

	Taille de la salle de presse
	

	Taille de la zone de vente de marchandises
	

	Taille du centre des opérations du tournoi
	

	Taille de la zone des services bénévoles
	

	Taille de la zone pour les réunions du comité d'organisation
	




2. 	Autres sites de compétition - surface de glace et zones pour les spectateurs
Tableau des détails relatifs à chacune des surfaces de glace / chacun des sites proposés (respectez le format) :
	Nom du site
	

	Nom du propriétaire du site
	

	Adresse du site 
	

	Adresse Internet du site 
	

	Dimensions de la surface de la patinoire
	

	Capacité de la patinoire en ce qui concerne les spectateurs assis
	

	Emplacement et type de tribunes supplémentaires pour les spectateurs
	

	Emplacement disponible pour la radio/télédiffusion
	

	Nombre de vestiaires pour les joueuses
	

	Nombre de vestiaires pour les officiels
	

	Taille de la zone d'échauffement pour les athlètes
	

	Taille de la salle des services médicaux
	

	Taille de la salle de presse
	

	Taille de la zone de vente de marchandises
	

	Taille du centre des opérations du tournoi
	

	Taille de la zone des services bénévoles
	

	Taille de la zone pour les réunions du comité d'organisation
	




3.  	Cérémonie ou événement d'ouverture
Tableau de présentation des détails relatifs aux activités de la cérémonie d'ouverture, ainsi qu'un schéma du site proposé :

	Date et heure de la cérémonie d'ouverture 
	

	Nom du site
	

	Adresse civile du site
	

	Adresse Internet du site
	

	Nombre de places assises dans le site pour l'activité
	

	Brève description du plan de l'événement
	




4.  	 Cérémonie de clôture (si cela s'applique)
Tableau de présentation des détails relatifs aux activités de la cérémonie de clôture, ainsi qu'un schéma du site proposé :

	Date et heure de la cérémonie de clôture 
	

	Nom du site
	

	Adresse civile du site
	

	Adresse Internet du site
	

	Nombre de places assises dans le site pour l'activité
	

	Brève description du plan de l'événement
	




5.  	Remises des médailles et des prix
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]
Brève description des plans visant à assurer une présentation appropriée des prix.

6.	Présentation des parties

Brève description des plans visant à assurer une présentation appropriée des parties.

7. 	Hébergement
Veuillez fournir une liste détaillée de l'hôtel hôte proposé, des hôtels où peuvent séjourner les parents et amis, et des autres endroits qui feront partie de la candidature. Cette liste devrait préciser quels sont les types de chambres proposées et le tarif offert par nuitée.
[bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK22]L'hôte devrait fournir trente (30) chambres à Ringuette Canada, à l'usage de ses équipes nationales, pendant toute la durée du tournoi (ou pour un maximum de sept nuits si le tournoi dure plus longtemps). Au cas où cela ne serait pas possible, veuillez indiquer le tarif d'hébergement qui peut être garanti à Ringuette Canada pour les chambres de ses équipes nationales.

8.  	Transport aérien

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Donnez un bref résumé des options de vols internationaux possibles et recommandés vers la ville hôte.

9.  	Transport au sol	 

[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]Veuillez donner un bref aperçu des plans de transport au sol pour déplacer les gens et (ou) les équipes, des hôtels aux sites de compétition, et d'un site de compétition à l'autre pendant tout le tournoi. Ces détails serviront à décrire comment le comité organisateur hôte s'acquittera de son obligation de fournir un accès à du transport au sol, à savoir fournir des véhicules avec chauffeurs pour les conduire, fournir des véhicules de location, et ainsi de suite. Au cas où les organisateurs fourniraient des véhicules avec chauffeur, vous devez indiquer dans cette section l'expérience des organisateurs en ce qui concerne le transport au sol lors d'événements précédents ou d'événements de nature similaire.
Deux véhicules devraient être fournis à Ringuette Canada pendant toute la durée du tournoi, de préférence des mini-fourgonnettes, qui seront destinés à l'usage du personnel du bureau national qui participera au tournoi.

10.  	Services médicaux et aux athlètes
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]
Veuillez indiquer quels sont les plans en ce qui concerne les services médicaux pendant le tournoi.
[bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK38]11  	Exigences concernant les médias et la télévision, et (ou) la webdiffusion

[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]Veuillez indiquer quels sont les plans en ce qui concerne la radio et télédiffusion, et faites la liste des événements précédents qui ont été télédiffusés ou webdiffusés depuis les sites de compétition.
12  	Services VIP

Veuillez donner un bref aperçu des services VIP que vous prévoyez offrir, le cas échéant.

13 	Soutien à la réunion du conseil d'administration de la FIR

Veuillez indiquer dans cette section à quel endroit se trouve la salle où aura lieu la réunion du conseil d'administration de la FIR, ainsi que les détails concernant la capacité et la disposition de la salle, et la disponibilité de services de traiteur. Dans le cadre de la candidature, vous devez aussi avoir un tarif préférentiel réservé et confirmé. 
14.  	Marchandises et souvenirs

[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]Veuillez indiquer à l'Annexe B quels sont les plans en ce qui concerne le marchandisage (articles non liés aux vêtements) pendant le tournoi.

15.  	Photographe officiel du tournoi

Veuillez indiquer le nom et le site Web du photographe du tournoi, si celui est déjà désigné.
16.  	Relations de presse et communications - y compris les sites Web

[bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16]Veuillez indiquer vos plans pour les relations de presse et les communications pour le tournoi. 

17. 	Promotions et vente de billets du tournoi

Veuillez indiquer les tarifs des billets, ainsi que le plan de distribution. 

18.  	Exigences financières- Budget
[bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18]
Veuillez indiquer le budget détaillé, les profits prévus, et le plan pour un fonds du patrimoine (legs).

19. 	Comité organisateur 

Veuillez indiquer la structure du comité organisateur hôte, les noms des co-présidents (s'ils sont déjà connus), et vos plans de recrutement, de formation et de reconnaissance des bénévoles.

20. 	Plans spéciaux
Veuillez donner un bref aperçu des plans spéciaux qui seront mis en oeuvre dans le cadre du tournoi, par exemple des séminaires de formation des entraîneurs, des visites de sites touristiques exceptionnels au sein de la communauté, des concerts, des soirées thématiques, ou de tout événement qui se passera dans la communauté pendant le tournoi. Par le passé, un volet réussi des événements de ce genre a été l'organisation d'un tournoi de jeunes pendant le Championnat du monde, ce qui a permis d'amener davantage de fans, et plus de visiteurs dans la ville hôte.





